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Tableur (avancé)

Le module Tableur (avancé) couvre les compétences
avancées nécessaires pour utiliser les fonctionnalités
polyvalentes des fevilles de calcul pour produire
des rapports, fournir des analyses statistiques ou
mathématiques et gérer les données de maniére plus
efficace et productive.

Les avantages de la prise de décision basée sur les données
sont largement reconnus. Tous les types d'organisations ont
besoin de travailleurs capables d'utiliser efficacement les
feuilles de calcul, non seulement pour stocker des données
tabulaires, mais aussi pour la maniére sophistiquée dont les
feuilles de calcul peuvent étre utilisées pour valider, interpréter
et présenter des informations.

A mesure que les données deviennent plus faciles & trouver et
a partager, la saisie, I'extraction et I'affichage des données (en
interne ou en externe) sont désormais une tdche courante pour
les travailleurs de tous les types de réles et de tous les secteurs.

Développez les
compétences
nécessaires
pour utiliser les

fonctionnalités
et capacités
avancées des
feuilles de calcul
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Le module Tableur (avancé) fait partie d'ICDL PROFESSIONNEL, congu
pour répondre aux besoins des professionnels modernes dans une gamme de

secteurs.

Principaux résultats d'apprentissage

Les candidats retenus pourront utiliser des capacités de
tableur améliorées pour produire de meilleurs rapports
avec une analyse plus approfondie des données. Aprés
avoir réussi ce module, les candidats se sentiront en
confiance pour gérer des données complexes avec des
feuilles de calcul et collaborer avec d'autres. lls seront
capable de:

« comprendre les options de mise en forme avancées, y
compris la mise en forme conditionnelle et la mise en
forme personnalisée

« reconnaftre les fonctions & utiliser dans les formules et
résoudre les erreurs

identifier le bon graphique pour afficher un ensemble de
données spécifique, et créer ou modifier un tel graphique

« savoir analyser, valider, auditer et protéger les données

« comprendre les fonctionnalités permettant de gagner
du temps telles que la liadison de données, le collage
spécial, les filtres et les macros

Pourquoi certifier avec ICDL?

« La certification ICDL est internationalement reconnue
par les employeurs et les institutions

« Les modules ICDL sont développés avec la contribution
d'utilisateurs d'ordinateurs, d'experts en la matiére et
de professionnels en exercice du monde entier

« Le contenu du programme régulierement mis a jour
reflete les taches et les responsabilités quotidiennes
typiques des rdles professionnels

« Les modules ICDL se concentrent sur l'acquisition
de compétences ainsi que sur la compréhension des
concepts

Apergu des modules

Catégorie

Compétences

Mise en page

» Cellules
e Des feuilles de calcul

Formules et
fonctions

o Utiliser des formules et des
fonctions

Graphiques

» Création de graphiques
» Formatage des graphiques

Une analyse

o Utiliser des tableaux
o Tri et filtrage
* Scénarios

Validation et
audit

» Validation
o Audit

Améliorer la
productivité

« Nommer les cellules

» Collage spécial

e Liagison, intégration et
importation

» Automatisation

Edition
collaborative

« Examen et sécurité
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