
icdl.org

L’Essentiel sur 
l’Ordinateur et le Web 

Le module L’Essentiel sur l’Ordinateur et le Web couvre 
les principaux concepts et compétences nécessaires 
à l’utilisation des ordinateurs et des appareils, à la 
gestion des fichiers et des applications, aux réseaux, 
aux informations en ligne, à la communication en 
ligne et à la sécurité.

La technologie est un élément clé de tout emploi moderne. 
Travailler avec des ordinateurs et des appareils, ainsi qu’utiliser 
efficacement des outils et des applications en ligne sont des 
exigences pour tout le monde.

Ce module convient à ceux qui utilisent des ordinateurs pour 
effectuer des tâches spécifiques, mais aussi comme base pour 
développer d’autres compétences dans l’utilisation efficace 
de la technologie sur le lieu de travail.

Développer les 
compétences 
essentielles 
pour utiliser 
un ordinateur 
et fonctionner 
efficacement en 
ligne
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Module Overview

Catégorie Compétences

Ordinateurs et 
appareils

•	Matériel
•	Logiciel

Gestion des 
fichiers et des 
applications

•	Présentation de la gestion des 
fichiers

•	Organisation des fichiers et 
des dossiers

•	Stockage
•	Gestion des candidatures

Réseaux •	Notions de réseau
•	L’accès au réseau

Informations en 
ligne

•	Trouver des informations
•	Gestion des informations
•	Paramètres du navigateur 

Web

Communication 
en ligne

•	Outils de communication
•	Envoi d’e-mail
•	Recevoir des e-mails
•	Outils et paramètres de 

messagerie
•	Organisation des e-mails
•	Utilisation des calendriers

Sécurité •	Ordinateurs, appareils et 
données

•	Bien-être et accessibilité
•	Environnement

Principaux résultats d’apprentissage 
Les candidats retenus seront capables d’utiliser un 
ordinateur et de fonctionner efficacement en ligne. Après 
avoir réussi ce module, les candidats se sentiront à l’aise 
avec l’utilisation des ordinateurs sur le lieu de travail, 
comprenant les concepts clés autour des ordinateurs, 
de la communication et de la sécurité en ligne. Ils seront 
capable de:

•	 Comprendre les concepts clés et mener à bien les 
activités clés liées au matériel et aux logiciels

•	 Gérer des fichiers et des dossiers, stocker des données 
et gérer des applications

•	 Comprendre les concepts de réseau et se connecter à 
un réseau

•	 Rechercher et gérer efficacement les informations en 
ligne et gérer les paramètres du navigateur

•	 Comprendre les considérations relatives à l’utilisation 
efficace des outils de communication communs

•	 Envoyer, recevoir et gérer des e-mails et utiliser des 
calendriers

•	 Comprendre les menaces potentielles et les moyens de 
protéger les ordinateurs, les appareils et les données

Pourquoi certifier avec ICDL? 
•	 La certification ICDL est internationalement reconnue 

par les employeurs et les institutions

•	 Les modules ICDL sont développés avec la contribution 
d’utilisateurs d’ordinateurs, d’experts en la matière et 
de professionnels en exercice du monde entier 

•	 Le contenu du programme régulièrement mis à jour 
reflète les tâches et les responsabilités quotidiennes 
typiques des rôles professionnels 

•	 Les modules ICDL se concentrent sur l’acquisition 
de compétences ainsi que sur la compréhension des 
concepts

•	 Le contenu du programme ICDL est indépendant 
du fournisseur afin que les compétences et les 
connaissances soient transférables. 

Le module L’Essentiel sur l’Ordinateur et le Web fait partie du programme ICDL 
STANDARD, conçu pour développer les compétences numériques essentielles du 
lieu de travail.


